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VIv huang d§n bao cao tAngk€t
cong tac van thir, hru trii nam 2017

Kinh giri: Gicim d6c, Thu tnrong cac dan vi tnrc thuoc,

, Thirc hien C_ongvan s6 .2851~SNV-VTLT ngay 30/10/2017 cua Sa NQi VV,
ve viec hu6ng dan bao cao tong ket cong tac van thu, hru trfr nam 2017. Sa Y te
hu6ng d§n bao cao cong tac van thu, hru trfr 2017 nhir sau:

1.Vi~c b6 tri nhan s\f lam cong tac van thir, IU'Utrtr (th6ng ke s6 li~u vao
Ph1}11}c- M1}cI).

- Cac dan vi bao cao tAng s6 cong clnrc, vien chirc, nhan vien lam cong tac
van thu, hru trfr chuyen trach ho~c kiem nhiem, trinh dQ chuyen mon (trinh dQ
chuyen mon: dai hoc, cao dang, trung cap chhYen nganh);

- Thuc hi~n ch~ dQ phl,l cfip dQc h~i cho cong chuc, vien chuc lam cong tac
van thu, luu trfr (neu co).

2. Xay d1}'Dg,ban hanh van ban v~ van thu, IU'Utrfr (th6ng ke s6 li~u vao
Ph1}11}c- M1}cII)

- Th6ng ke cac van ban rna dan vi da ban ,hanh, tri€n khai, hu6ng d§n v€
cong tac van thu, luu trfr trong nam 2017 (ghi so, kY hi~u, nQi dung va thai gian
ban hanh).

- Vi~c ban hanh mai, su~ dAi, b9 sung cac van ban ,hu6ng d§n v€ chuyen
mon nghi~p Vl,l t!J.eohu6ng dan cua cap tren nhu: Quy cpe cong tac van thu, luu
trfI, Danh ml,lC~o sa cO'quan, Bang thai h~n bao quan ho sO',tai li~u (ghi ra trich
yeu nQi dung, so kY hi~u, ngay thang ban hanh).

3. Vi~c th\fc hi~n cac quy djnh clla phap luit v~ cong tac van thU'

- Quy trinh quan Iy van ban di, d€n, quan Iy va su d\lng con dfiu cua cac dan
VI·.,

- Vi~c I~p h6 sa cong vi~c va giao nQPh6 sO',tai li~u vao luu trfr cO'quan;

-Ung dl,lng cong ngh~ thong tin vao cong tac van thu, luu trfr (phAn m€m E-
GOV quan Iy van ban va h6 sa cong vi~c dung chung cua tinh ho~c cac phAn
m€mkhac).

4. Vi~c th\fc hi~n cac quy djnh clla phap luit v~ cong tac LU'Utrii' (th6ng
ke s6 li~u vao Ph1}11}c- M1}CIV)

- Vi~c chinh Iy h6 sO', tai li~u cua don vi: bao cao tAng s6 met tai li~u da
chinh Iy hoan chinh, s6 met tai li~u da chinh Iy sa bQ, s6 met tai li~u chua chinh
IY.S6 met tai li~u h€t gia tri xin tieu huy (n€u co).
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(T6ng s6met tai li~u luu trU dJ nghi cac don vi tinh luy ki din cu6i 30 thang
10 niim 2017, rieng doi voi so met tai lieu het gid tri xin lieu hily bdo cdo so li~u
trong nam 2017).

_Kho tang, trang thiet bi bao qulin h6 s,!, Uti lieu hru bit (dien tich kho, ill,
gia k~, h~ thong phong chay, chua chay, dieu hoa nhiet dQ, may scan, may v~
tinh dung de phuc vu cho cong tac hru trfr... ). De nghi cac dan vi bao cao cu the
tong dien tich kho hru tm va tong so met gia, k~ bao qulin tai lieu,

_Viec 1;>6tri kinh phi cho cong tac hru trfr thea quy dinh tai Di€u 39 cua Luat
Liru tm (neu co).

,5. Cong,tac ki~m tra, t~p hudn, b8i duong nghi~p VI} v~ van thir, 11lU trii'
(thong ke so li~u vao Phu luc - My.c III)

_S6 dQt ki€m tra va s6 luqng dan vi duQ'cki€m tra trong nam 2017 (n€u co).

_ T6 chuc rna lOp t~p hUdn tri€n khai cac quy di~, huang dfut cua Trung
uang, cua UBND tinh ve cong tac van thu, luu trfr (neu co). Bao cao ro dan vi
ph6i hQ'Prna lOp t~p huAn (s6 luqng h9C vien tham d\l) ho~c t\l tri€n khai trong
co quan.

6. ChS dQ thong tin, bao cao

Th\lc hi~n ch€ dQbao cao diM Icy, bao cao dQt xuAt (n€u co) v€ cong tac van
thu, luu tm;

7. Nh~n xet, danh gia cong tac van thu, 11lU tru t~i don vi·

a) Uu di€m

b) H~ ch€, nguyen nhan

c) D€ xuAt, ki€n nghi
8. Phuong hU'611gnhi~m vy. cong tac van thU', 11lU tru nam 2018 t~i don

vi·
D€ nghi Giam d6c, Thu twang cac dan vj tf\lC thuQc chi d~o bQph~n chuy~n

mon thuc hi~n bao cao dung thea huang dan tren (dung, 4u thea cac cQt bieu
mdu) ve Van phong Sa Y te trmyc ~gay 10/11/2017, de tong hQ'Pbao cao Sa
NQi Vl). Trong qua trinh th\lc hi~n neu co Vl!ang mac, cac gan vi lien h~ Van
phong Sa Y te (DT: 0977.853178 eN Lien) de duQ'chuang dan.!. {l__

NO'inh~n:
-Nhutren;
- Ban Giam ct5c S6';
_Chanh, ph6 Van phong S6';
- 10, Website S6'Y t~;
- Luu: VT, VP.
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BAo cAo so LI~U CONGTAc VANrmr, LUU TRUNAM2017
(Ban hBnh kern theo Bao cao s6: ngay tMng narn 2017 cua )

I.NIlAN SVLAM CONGTAc VAN'rmr, ~UU TRU

Trong do Trinh dQchuyen mon Chjrc danh

ST Ten don vi
TAng Chuyen nganh van thu, hru trfr Chuyen nganh kluic

T ~so chuyen Kiem Cong Vien HC}'P

trach nhi~m Tren Tren Khac chii'c chii'c ).

D\li Cao Trung SO' D\li Cao Trung dong
d\li hQc ding ~ ~ d\li hQc ding ~
hQc cap cap hQc cap

Vi du:

1 Benh vien da khoa DAng Nai 02 01 01 01 01 02

2 Trung tam KiSm nghiem 01 01 01 01

3
Trung HimY t~CAmMy 02 02 01 01 02

Tit "ong cQng:



II. xAY nVNG, BAN IIANH VAN BAN vE CONG TAc VAN TOO, LUU TRU

STT sa, kY hieu van ban Ngay thing ban hanh Trich yeu noi dung Ghi chu
01 ......................... ........................... Quy che cong tac van thu, luu trfr
02 ......................... ............................ Danh muc ho sa co quan
03 ......................... ........................... Bang thai han bao quan ho sa, tai lieu
04 ........................ ........................... Van ban khac ve cong tac van thu, luu

w.......
...

III. CONG TAc T!P HUAN,KIEM TRA (NEU CO)

STT Cong tac t~p huan Cong tac kiem tra Ghi chu
So lop So hrong CCVC So dot kiem tra So lUQ'Ilg.dan vi

tham du diroc kiem tra

IV. BAo cAo ve CONG TAc LUU TRU (Sa Ii~u tinh luy k~ d~n 30 thing 10 nam 2017)

NGuffi L~ BIEU THiJ TRUONGBON VI

STT Ten dan vi Dien tich kho Tong so met Trong do Ghi chu
L~ trtr (nr') h6 sa, tai lieu Tong so met Tong so met Tong so met

h6 sa, tai lieu h6 sa, tai lieu h6 sa, tai lieu
da:chinh ly da:chinh ly sa chua chinh ly
hoan chinh bQ

1 2 3 4=5+6+7 5 6 7 8
Vi du Benh vien da 60mL. 150m 100m 40m 10m

khoa E>6ngNai
Tong cong


