UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 41455 ISYT-VP Déng Nai, ngay 0.8 thang 11 ndm 2017

V/v huéng din béo cdo tdng két
cong tac vin thu, luu trit nam 2017

Kinh giri: Gidm dbc, Tha trudng céc don vi tryc thudc.

Thyc hién Céng van 56 2851/SNV-VTLT ngay 30/10/2017 cia S& Noi vu
vé viéc huéng dan bio cao tdng két cong tac vin thu, luu trit nim 2017. S¢ Y té
hudng din bio céo cong tac van thu, luu trir 2017 nhu sau:

1. Viéc bb tri nhén sy lam cong tac viin thw, luu triv (théng ke sb ligu vao
Phu luc — Muc I).

- Céc don vi bdo céo tdng sé cong chirc, vién chirc, nhan vién 1am cong tac
vén thu, luu trit chuyén trich hodc kiém nhiém, trinh 46 chuyén moén (trinh d§
chuyén mon: dai hoc, cao dang, trung cp c}ﬁryen nganh);

- Thuc hién che d6 phu cép ddc hai cho cong chirc, vién chirc lam cong tac
van thu, huu trit (néu co).

2. XAy dung, ban hanh viin ban vé vin thw, hru trir (théng ké 6 ligu vao
Phu Iuc - Muc II)
- Thong ké cac van ban ma don vi da ban hanh, trién khai, huong dan vé

cong tac vin thu, luu trit trong ndm 2017 (ghi s, ky hiéu, ndi dung va thoi gian
ban hanh).

- Viéc ban hanh méi, sira dbi, bo sung cac vén ban huorng din vé& chuyén
mén nghi€p vu theo hudéng dan cua cip trén nhu: Quy che cOng tac van thu, lvu
trit, Danh myc ho 30 €O quan, Béng thoi han bao quan hd so, tai liéu (ghi 16 trich
yéu noi dung, s6 ky hiéu, ngiy thdng ban hanh).

3. Viéc thyc hién cac quy dinh cia phap lujt vé cong tac viin thw

- Quy trinh quan Iy vin ban di, dén, quan 1y va st dung con dAu cua cac don
vy

- Viéc 13p hd so céng viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trix co quan'

- Ung dung c6ng nghé thong tin vao cong tac van thu, Iuu trit (phin mém E-

GOV quan ly van ban va hd so cong viéc ding chung ciia tinh hodc cic phén
mém khéc).

4. Viéc thue hién cic quy dinh cia phap luit vé cdng téc Luru trit (thdng
ké so liéu vao Phu luc — Muc IV)
- Viéc chinh ly ho so, tai liéu clia don vi: bdo cao tbng s6 mét tai lidu da

chinh ly hoan chinh, s6 mét tai liéu da chinh 1y so bd, s mét tai liéu chua chinh
1y. S6 mét tai liéu hét gi4 tri xin tiéu hity (néu co).
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(Téng s6 mét tai liéu heu trik dé nghi cdc don vi tinh luy ké dén cuoi 30 thdng
10 néim 2017, riéng doi véi s6 mét tai liéu hét gid tri xin tiéu hiy bdo cdo s6 liéu
trong nam 2017).

- Kho tang, trang thiét bi bao quan hd s, tai liéu lrru trix (dién tich kho, tu,
gi4 ké, h¢ thong phong chéy, chira chay, di€u hoa nhiét d6, mdy scan, may vi
tinh dung dé phuc vu cho cong tac lru tr@r...). D€ nghi cac don vi bdo cdo cu the
t6ng dién tich kho luu trir va tdng s6 mét gid, ké bao quan tai liéu.

- Viéc 196 tri kinh phi cho cdng téc huu trit theo quy dinh tai Piéu 39 ctia Lut
Luu trit (néu c9).

5. Cong tac kiém tra, tip huén, bdi dudng nghiép vu vé viin thw, lwu trit
(thong ké so li¢u vao Phu luc - Muc III)

- S6 dot kiém tra va sb luong don vi dugc kiém tra trong nam 2017 (néu co).

- T chirc m& 16p tap huén trién khai cac quy dinh, hudng dan cia Trung
uong, cia UBND tinh ve cong tac van thu, luu trit (néu c6). Bdo cdo rd don vi
phoi hgp mé 16p tép huén (sb hrgng hoc vién tham dy) hoic tu trién khai trong
co quan.

6. Ché d¢ thong tin, bdo cdo

Thuc hién ché do bao cdo dinh ky, bdo cdo dot xuét (néu cd) vé cong tac vin
thu, luu trik;

7. Nhin xét, danh gid cong tac van thu, lru trir tai don vi.

a) Uu diém

b) Han ché, nguyén nhéan

c) P2 xuit, kién nghi

8. Phuong hwéng nhi¢m vy cong tic vin thw, lvu trit ndm 2018 tai don
Vi,

P& nghi Gidm dbc, Thi truéng céc don vj true thude chi dao bd phan chuyén
mdn thyc hién béo céo ding theo huéng dan trén (ding, du theo cac cOt bicu
mAu) vé Vin phong S¢ Y té trudc ngay 10/11/2017, d€ tong hop béo céo S&

Noi vu. Trong qué trinh thuc hién néu cé vuoéng mac, cac don vi lién hé Vin
phong S¢ Y te (DT: 0977.853178 CN Lién) d€ dugc hudng dan./. @

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Ban Giam dbc S&;

- Chénh, phé Vin phong S&;
- 10, Website S& Y t&;

- Lwu: VT, VP.

Hueinh Minh Hoan

S& 2 - Phan Pinh Phing, phudng Quang Vinh, thanh phé Bién Hoa, tinh Ddng Nai 2
DT: (0613) 942641, Fax: (0613) 847269, Email: syt@dongnai.gov.vn, Website: syt.dongnai.gov.vn



BAO CAO SO LIEU CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2017
(Ban hanh kém theo Béo c4o s6: ngay thang ndm2017cda.........)

I. NHAN SU LAM CONG TAC VAN THU, LUU TRU'

Trong dé Trinh d¢ chuyén mon Chirc danh
ST Tén don vi Tél:g Chuyén nganh vin thw, lvu trit Chuyén nganh khic
T $0 | chuyén | Kiém Khic Cong | Vién |Hgp
- en A a a - A
trach | nhi¢m Tre.n Pai | Cao |Trung| So Tre.n Pai | Cao |Trung chirc | chirc |dong
dai hoc | dén cip |cé dai hoc | dén ci
hoc 0 g P P hoc Q g P
Vi du:
; |Bénh vién da khoa Pdng Nai 02 01 01 01 01 02
2 |Trung tim Kiém nghiém 01 01 01 01
5 |Trung tim Y té CAm My 02 02 01 01 02
Téng cong:




IL. XAY DUNG, BAN HANH VAN BAN VE CONG TAC VAN THU, LUU TRU

STT | S0, ky hiéu vin ban | Ngay thing ban hanh ____Trich yéu ndi dung Ghi chii
0 R I [T TP Quy ch€ cong tac van thw, luu trir
02 I [T Danh muc ho so co quan
(02 T N EP Béang thoi han b‘élo quén ho so, tai liéu
04 | i e Van ban khac v€ cong tac vin thu, luu
trif.......
IIL. CONG TAC TAP HUAN, KIEM TRA (NEU CO)
STT Cong tac tip l}uén i Cong tac kiém tra Ghi cha
So 16p SO lugng CCVC SO dgt ki€ém tra S0 lugng don vi
tham du duogc ki€m tra
IV. BAO CAO VE CONG TAC LUU TRU (S$ ligu tinh luy ké dén 30 thing 10 niim 2017)
STT Tén donvi | Dién tich kho "I“(x)ng sO mét Trong 46 Ghi chu
Luru trit (m?®) | hd so, tii liéu Tong so mét | Tongs6 meét | Tong s6 met
hé so, tai liéu | ho so, tai liéu | ho so, tai liéu
dd chinhly | dd chinh ly so | chua chinh ly
hoan chinh bd
1 2 3 4=5+6+7 5 6 7 8
Vi du Bénh vién da 60m’ 150m 100m 40m 10m
khoa Dong Nai
ToOng cdng
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI




